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Öğrencinin belge.mu.edu.tr  
adresinden talepte bulunabileceği  
belgeler:  
Öğrenci Belgesi;  
Not Durum Belgesi;  
Aslı Gibidir İmzalı Lise Diploması  
Fotokopisi;  

Hazırlanan belge öğrenciye teslim edilir.  

Öğrencinin dilekçe ile talepte  
bulunabileceği belgeler:  
Staj Durum Belgesi,  
Yüzde 10 Başarı Belgesi,  
Staj yerlerinden istenen belgeler  
vb… 
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Bölüm kurullarınca haftalık ders programı hazırlanır.  

Yönetim Kurulu onayına sunulur.  

Onaylanan ders programları ilan edilir ve öğrenci bilgi  
sistemine işlenir.  
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Kayıt silme talebine dair dilekçe alınır.  

Öğrenci, ilişik kesme işlemi yapar.  

Lise diplomasının arkasına kayıt silme ile ilgili bilgiler  
işlenerek öğrenciye teslim edilir.   

Dilekçe, üst yazı ekinde Yönetim Kurulu onayına sunulur.  
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Müdür Yardımcısı  
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Personeli  

  

  

   

  

Yürürlük Onayı  
ALİYE TOPALOĞLU  

Kalite Sistem Onayı  
ÖĞR.GÖR.KERİM BENDER 

Öğrenci Bilgi Sistemine süper şifre ile notu girilir .  

Öğrenci Tek Ders  
Sınavından 60 veya  
üzeri not aldı mı?  

Öğrenci bir sonraki  
dönemde dersi  
almak  
durumundadır.   

E   

H 

Öğrenci mezuniyet listesine alınır ve mezuniyet  
işlemine başlanır.  
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Meslek  Yüksekokul Yemekhanesinden Ücretsiz Yemek 
Yiyebilecek Öğrencilerin Öğrenci Sayıları (Kontenjanı) ile 

Öğrenci Niteliklerini Belirtilen İlanlar Öğrencilere Duyurulur 
 
 
 
 
 

Belirlenen Gün ve Saatte Yemek Yardımı Komisyonu 
Tarafından Başvurular Değerlendirilir 

 
 
 
 

Yemek Yardımı Hak Kazanan Öğrenciler İlan Edilir 
 
 
 
 

Belgeler Tamamlanarak Sağlık Kültür ve Spor Dairesi 
Başkanlığına Öğrenciler Bildirilir. 

 
 
 

Rektörlük SKS Dai.Bşk. ‘dan öğrenci ücretsiz yemek kartları 
alınarak öğrencilerimize haftalık dağıtımı yapılır. 

Öğrenci İşleri 
 
 
Değerlendirme 
Komisyonu 
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Kurumlarında Ön- 
lisans ve Lisans  
Düzeyindeki  
Programlar Arasında  
Geçiş, Çift Anadal,  
Yan Dal İle Kurumlar  
Arası Kredi Transferi  
Yapılması Esaslarına  
İlişkin Yönetmelik  
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Geçici Mezuniyet  
Belgesi  

Mezuniyet Not  
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Diploma  
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Şeref Belgesi  
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Bölüm Başkanlığı tarafından Bölüm Kurullarında Başarı Notuna Katkı Oranları  
düzenlenir.  

Onaylanan Başarı  
Notuna Katkı Oranları  

ilan edilir.  

Bölüm Kurul Kararları Yönetim Kurulu’nun onayına sunulur. 
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Öğrenci Bilgi Sisteminde dersler açılır.  

Öğrenci, akademik takvimde belirtilen süre içerisinde öğrenci bilgi sisteminde o  
dönem alacağı dersleri seçerek ders kaydını yapar.   

Danışman tarafından öncelikle alt sınıfın dersleri  
kayıtlanmak şartıyla öğrencinin alabileceği AKTS  
değerini aşan dersleri siler ve ders kaydını onaylar.  

Öğrenci varsa öğrenim ücretlerini akademik takvimde belirtilen süre içerisinde  
bankaya yatırır.   
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Üniversitesi Meslek  
Yüksekokulları  
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Staj Onay Formu  

Staj Defteri  
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Yapılan staj, Staj  
Komisyonu  
tarafından  

uygun  yönergeye  
b ulundu mu?  

Öğrenci stajını  
tekrar eder.  

Bölüm Staj Komisyon Kararları önce Yüksekokul Staj ve Eğitim Uygulama  
Kuruluna sonra da Üniversite Staj Eğitim ve Uygulama Kuruluna gönderilir.  

E  H 

Stajları başarılı görülen öğrencilerin listesi  
Yüksekokul Öğrenci İşleri Birimine gönderilir.  
Öğrenci işleri tarafından notları Öğrenci Bilgi  
Sistemine  g irilir.  
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Bölüm Sekreterliği  

  

  

Uyum  
Komisyonları  

  

Öğrenci İşleri  
Personeli  
Yönetim Kurulu  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Müdür Yardımcısı  
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Dilekçe  

Not Durum Belgesi  

Ders İçeriği  
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Öğrenci İşleri  
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Akademik  
Danışman  
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Personeli  
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Ba ş la  

Öğrenci işlerine gelen adayın evrakları kontrol edilerek öğrenci dosyasına  
konulmak üzere alınır.  

Kaydı alınan öğrenci sayıları Öğrenci İşleri Daire  
Başkanlığına üst yazı ile bildirilir.  

Öğrenci Bilgi Sisteminde "Yeni Kayıt İşlemleri" içinden alınan evraklar  
işaretlenir ve kayıt gerçekleştirilir.  

Bundan sonra Öğrenci Bilgi Sisteminde öğrenci işlemleri kısmının altında  
bulunan öğrenci rehber tıklanarak öğrenci kartına öğrencinin danışmanı işlenir.   

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından hazırlanan öğrenci kartları imza  
kar ş ılı ğ ı ö ğ rencilere teslim edilir.  

Öğrenci, ders kaydının yapılması için akademik danışmanına yönlendirilir.   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

Muğla Sıtkı Koçman  
Üniversitesi Ön Lisans  
ve Lisans Eğitim- 
Öğretim Yönetmeliği  
Kayıt Belgeleri:  
ÖSYS Sonuç Belgesi  
http://oss.osym.gov.tr  ( 

adresinden alınacak)  
Nüfus cüzdanı fotokopisi  
Lise Diploması Aslı  
Henüz alınmadı ise yeni  ( 

tarihli mezuniyet  
belgesi)  
Askerlik Belgesi  

 adet 4.5x6 ebadında  12 
fotoğraf  
Sağlık Raporu (Özel  
Güvenlik ve Koruma  
Programları için)  
Sabıka Kaydı (Özel  
Güvenlik ve Koruma  
Programları için)  
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Yüksekokul  
Müdürü  
Yönetim Kurulu  

  

  

Bölüm Sekreterliği  

  

Öğrenci İşleri  
Personeli  

  

  

Bölüm Sekreterliği  
/Öğretim  
Elemanları  
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